La descarga de facturas en Amazon Business puede hacerse de dos maneras:

= Através de "Mis Pedidos"
= A través de "Anélisis de empresa"

Veamos cada una de las opciones por separado:

Descargar facturas a través de "Analisis de empresa"

Coloca el cursor sobre "Hola
nombre, Cuenta para nombre"

Inicia sesién en tu cuenta y coloca el cursor sobre
"Hola nombre, Cuenta para nombre” en la esquina

superior derecha de la pagina. Se desplegard un
menu con distintas opciones.

H Haz clic en "Analisis de empresa”

Haz clic sobre la quinta opcién: "Analisis de
empresa”.

H Haz clic en “Pedidos”

Dentro de “Anélisis de empresa”, encontrards el
apartado "Informes". Haz clic en la opcién:
“Pedidos".

Amazon Business

El tiempo de envio puede ser superior
alo normal en tu drea

Hola Sandra 0
Ayuda o O oo

FACTURA

Neoc/po

El tiempo de envio puede ser superior
alo normal en tu rea

) ) Hola Sandra 0
azon Business  Ayuda Cuonta para Jamazon 2 | Listss ~ N/
Los mas vendidos en Material de oficina Mi cuenta
Pritt Barra Adhesiva, pegamento infantil Mi cuenta
seguro para nifios para manualidades, Gestiona tu empresa
530 € vprime
. Mis pedidos
[
APLI12650 -Cola, 250, color blanco
4,99 € /prime
e Acciones répidas

[}

Configurar facturacion del

Informes

Obtén en tiempo real una lista de las transacciones de tu empresa en Amazon
olos

Business con informacion afiadida, como el comprador, el vend
detalles del pago. Para obtener un informe, utiliza una de nuestras plantillas o

configura tu propio informe.

Crear un nuevo informe

Conciliacién Pedidos

Reembolsos

m Dependiendo del tipo de permiso que tengas en la cuenta, solo podras ver tus pedidos
o también los de todos. En consecuencia, la descarga de facturas también ird ligada al

tipo de permiso.
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H Haz clic en "Descargar selecciéon” Pedidos

Y Documentos de Fecha del pedido  Nimero de pedido Grupo
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Haz clic sobre el archivo comprimido
En tu ordenador, encontraras un archivo i, facturas__15_03_2020
comprimido. Haz clic sobre el archivo para ver
todas las facturas seleccionadas anteriormente.
Cada factura estara disponible en una carpeta con
su correspondiente nimero de pedido.
E iTodo listo para ver las facturas!
a 406-6287874-8020360 HTML Document

Haz clic sobre una carpeta para poder acceder a la
factura. Por ultimo, haz clic sobre la factura para
poder verla.

L& AEU-SIM-INV-ES-2020-17887435  PDF File




Descargar facturas a través de "Mis pedidos"

n Haz clic en "Analisis de empresa”

coloca el cursor sobre “Hola nombre, Cuenta para
nombre” en la esquina superior derecha de la
pagina. Haz clic sobre la tercera opcion: “Mis
pedidos”.
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Los mas vendidos en Material de oficina Mi cuenta

Pritt Barra Adhesiva, pegamento infantil Mi cuenta

seguro para nifios para manualidades,.
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APLI 12850 - Cola, 250 g, color blanco
4,99 € prime

At ala cesta

Acciones rapidas

Configurar facturacién del

m Dependiendo del tipo de permiso que tengas en la cuenta, solo podras ver tus pedidos
o también los de todos. En consecuencia, la descarga de facturas también ird ligada al

tipo de permiso.

H Selecciona un periodo de tiempo

Dentro de "Mis Pedidos”, tendrés la opcién de
filtrar por periodo de tiempo: tltimos 30 dias,
Ultimas 6 meses, 2019... Selecciona el periodo de
tiempo que mas te interese.

Haz clic en "Factura”

Verds todos los pedidos que has hecho en el
periodo de tiempo seleccionado. Haz clic en
"Factura" en la esquina superior derecha del
pedido.

H Haz clic en "Factura 1", y... jlistos!

Al clicar en "Factura", se desplegara un menu con
dos opciones. Haz clic en la segunda opcién:
‘Factura 1". A continuacién, se abrird una pestana
con la factura.
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BenQ GW2270H - Monitor de 21.5" Full HD (1920x1080, 16:9, panel VA,
iempo de respuesta Sms, HDMI 1.4 X2, VGA, contraste nativo 3000:1, VESA,
ye-car

fendico por: Amazon EU SarL.
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